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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat 
daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui 
Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi Penerimaan 
(SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem 
yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan 
pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi keuangan daerah 
khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, 
dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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Tata Cara Penggunaan Aplikasi SIMPAD Modul BOS 
 

User Disdik 
1) Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2) Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

Pada user manual kali ini akan dibahas tatacara penginputan data realisasi penerimaan 
untuk NEGERI dan SWASTA semua jenjang 

 

 
Gambar 1. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
3) Maka akan masuk ke halaman awal simpad 

 

 
Gambar 2. Halaman Beranda simpad.jakarta.go.id 

 
4) Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu BOS Negeri, pilih SP2T (jenjang), maka akan masuk 

ke dalam halaman Penerbitan SP2T 
 

 
Gambar 3. Halaman Penerbitan SP2T 

 
5) Pada halaman Penerbitan SP2T field Bulan, silahkan pilih bulan realisasi yang sesuai 

dengan data Dinas Pendidikan, lalu klik tombol Input maka akan tampil field realisasi 
Penerimaan 
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Gambar 4. Halaman Input Bulan 

 

 
Gambar 5. Halaman Field Realisasi 

 

6) Field realisasi penerimaan tersebut, silahkan diisi berdasarkan data real realisasi 
penerimaannya 
 

  
Gambar 6. Halaman Pengisian Field Realisasi 

 
7) Setelah field penerimaan terisi, silahkan mengklik tombol selesai 
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Gambar 7. Tombol Selesai 

 
8) Setelah mengklik tombol selesai akan di alihkan ke halaman Penerbitan, dimana berisi 

view dari penginputan penerimaan sebelumnya 
 

 
Gambar 8. Halaman Penerbitan 

 
 Pada gambar diatas berisi view dari data yang diinput, dimana pada gambar diatas ada 
beberapa tombol aksi :  

A. Tambah baru, berfungsi untuk menambah data baru 
B. Edit, untuk melakukan edit atas data yang akan diinput apabila data tersebut salah 
C. Kotak Ya, untuk mengunci penginputan 
D. Tombol Simpad, untuk menyimpan data yang diinput 

 
 Apabila data yang diinput benar, maka silahkan klik kotak Ya lalu klik tombol Simpan, maka 
datanya akan tersimpan 
  
9) Setelah itu, pada halaman yang sama akan terbit from SP2T, dan secara otomatis form 

tersebut akan masuk ke akun simpad bidang perbendaharaan BPKD untuk siap di validasi 
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Gambar 9. Halaman Penerbitan, SP2T 

 
10) Klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh data transaksi yang 

terrekam pada aplikasi, dan data transaski yang baru akan muncul pada bagian paling 
bawah, dengan status transaksi  ditetapkan 

 

 
Gambar 10. List transaksi, status Ditetapkan 

 
11) Apabila telah di validasi oleh pihak bidang Perbendaharaan BPKD, maka untuk melihat 

datanya silahkan klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh 
data transaksi yang terrekam pada aplikasi, lalu cari data yang telah divalidasi oleh bidang 
Perbendaharaan BPKD 

 

 
Gambar 11. List transaksi, status Disahkan 
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KONDISI DI RALAT 
 

 Ralat adalah fungsi yang ditanamkan pada aplikasi untuk memperbaiki data yang telah di 
validasi, fungsi ralat ini hanya diberikan sebanyak 1 kali setiap validasi data, berikut 
diinformasikan tatacaranya : 
 
12) Cari data pemvalidasian yang akan diralat, dengan cara klik menu BOS, pilih menu list SP2T 

(jenjang) maka akan tampil seluruh data transaksi yang terrekam pada aplikasi, lalu cari 
data yang telah divalidasi oleh bidang Perbendaharaan BPKD 

 

 
Gambar 12. List transaksi, status DIsahkan 

 
13) Lalu klik tombol Ralat, maka akan tampil Halaman Ralat BOS Penerimaan Negeri / Swasta 
 

 
Gambar 13. List transaksi, status Disahkan, tombol Ralat 

 

 
Gambar 14. Halaman Uraian Ralat 
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14) Lalu masukan Uraian dan Keterangan pada field yang telah disediakan, lalu klik tombol 
proses 

 

 
Gambar 15. Pengisian Uraian Ralat 

 
15) Setelah itu, maka akan tampil Halaman Penerbitan SP2T, lalu pada field Penerimaan 

silahkan di ubah datanya 
 

 
Gambar 16. Halaman Penerbitan SP2T, edit Realisasi 

 
16) Setelah itu klik tombol selesai, lalu silahkan iktui proses pada point 6 – point 8 diatas 
17) Setelah itu, pada halaman Penerbitan akan terbit from SP2T Ralat dan Surat Keterangan 

Ralat 
 

 
Gambar 17. Halaman Penerbitan, SP2T Ralat dan SK Ralat 

 
18) Lalu klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh data transaksi 

yang terrekam pada aplikasi, dan data transaksi yang baru akan muncul pada bagian paling 
bawah, dengan status transaksi  diterbitkan, lalu klik tombol Upload 
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Gambar 18. Tombol Upload 

 
19) Setalah itu maka akan tampil halaman Unggah, pada field Unggah surat Keterangan Ralat, 

silahkan upload data surat Keterangan Ralat, setelah itu klik tombol Unggah 
 

 
Gambar 19. Upload dokumen SK Ralat 

 
20) Untuk melihat kondisi data yang diupload silahkan klik menu BOS, pilih menu list SP2T 

(jenjang) dengan status Ditetapkan  
 

 
Gambar 20. Halaman List Transaksi, Status Ditetapkan 
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21) Data pada gambar 20 sudah masuk ke akun Bidang Perbendaharaan, dan tinggal 
koordinasi dengan bidang Perbendaharaan  agar di validasi 

22) Apabila telah di validasi oleh pihak bidang Perbendaharaan BPKD, maka untuk melihat 
datanya silahkan klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh 
data transaksi yang terrekam pada aplikasi, lalu cari data yang telah divalidasi oleh bidang 
Perbendaharaan BPKD 
 

 
Gambar 21. Halaman List Transaksi, Status DiSahkan 
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KONDISI DITOLAK 
 

 Pada aplikasi ini ada kondisi dimana data bisa di tolak oleh Bidang Perbendaharaan BPKD, 
dimana penolakan ini biasanya berbeda antara data pada aplikasi dengan data pada hardcopy 
yang didapatkan oleh bidang perbendaharaan BPKD, berikut tata caranya :  
 
23) Cari data pemvalidasian yang ditolak oleh bidang perbendaharaan, dengan cara klik menu 

BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh data transaksi yang terrekam 
pada aplikasi, lalu cari data dengan status Didata 

 

 
Gambar 22. Halaman List Transaksi, Status Didata 

 
24) Apabila datanya di temukan, silahkan klik tombol View, maka akan diarahkan ke halaman 

Penerbitan 

 
Gambar 23. Halaman Penerbitan 

 
 Pada gambar diatas berisi view dari data yang diinput, dimana pada gambar diatas ada 
beberapa tombol aksi :  

A. Tambah baru, berfungsi untuk menambah data baru 
B. Edit, untuk melakukan edit atas data yang akan diinput apabila data tersebut salah 
C. Kotak Ya, untuk mengunci penginputan 
D. Tombol Simpad, untuk menyimpan data yang diinput 
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 Apabila data yang diinput benar, maka silahkan klik kotak Ya lalu klik tombol Simpan, maka 
datanya akan tersimpan, apabila untuk melakukan edit data, maka klik tombol Edit dan  akan 
dibawa ke halaman Penerbitan SP2T 
 

 
Gambar 24. Halaman Penerbitan, tombol edit 

 

 
Gambar 25. Halaman Penerbitan, edit realisasi 

 
25) Setelah penginputan sudah sesuai, maka klik tombol Selesai, maka akan dialihkan ke 

halaman Penerbitan, dimana berisi view dari penginputan penerimaan sebelumnya 
Cek kembali data-datanya, Apabila data yang diinput benar, maka silahkan klik kotak Ya 

lalu klik tombol Simpan, maka datanya akan tersimpan 
 

 
Gambar 26. Halaman penerbitan, form SP2T 
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26) Setelah itu, pada halaman yang sama akan terbit from SP2T, dan secara otomatis form 
tersebut akan masuk ke akun simpad bidang perbendaharaan BPKD untuk siap di validasi 

27) Klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh data transaksi yang 
terrekam pada aplikasi, dan data transaski yang baru akan muncul pada bagian paling 
bawah, dengan status transaksi  ditetapkan 

 

 
Gambar 27. Halaman List Transaksi, Status Ditetapkan 

 
28) Apabila telah di validasi oleh pihak bidang Perbendaharaan BPKD, maka untuk melihat 

datanya silahkan klik menu BOS, pilih menu list SP2T (jenjang) maka akan tampil seluruh 
data transaksi yang terrekam pada aplikasi, lalu cari data yang telah divalidasi oleh bidang 
Perbendaharaan BPKD 

 

 
Gambar 28. Halaman List Transaksi, Status Disahkan 
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi 

SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi 
maka permasalahana yang timbuk juga akan lebih kompleks 

Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
Terimakasih sebelumnya  
 

 
 


